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0. INTRODUCCION

El Proyecto de Gestion del Centro es el documento marco que desarrolla
las lineas generales de la autonomia econdmica del colegio definida en nuestro

Proyecto Educativo.

Cada curso escolar, el centro asigna las dotaciones econdomicas y
materiales necesarias para lograr los objetivos incluidos en la Programacion

General Anual.

El proyecto de gestion estara al servicio del proyecto educativo partiendo
del articulo 27, capitulo Il “Autonomia de los Centros” de la orden de organizacion

y funcionamiento 121/2022 de los centros de educacion Infantil y Primaria.
La normativa de la que parte nuestro proyecto de gestion es la siguiente:

. Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion 2/2006 , BOE de 4 de
mayo), modificada por la Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que
se Modifica la Ley Orgéanica de Educacion (en adelante LOE-LOMLOE) (BOE
de 29 de diciembre).

. Decreto 77/2002, de 21 de mayo por el que se regula el régimen juridico
de la autonomia de gestidbn econdémica de los centros docentes publicos no

universitarios.

. Orden de 9 de enero de 2003, conjunta de las Consejerias de Economia
y Hacienda y de Educacién y Cultura, por la que se desarrolla el Decreto
77/2002, por el que se regula el régimen juridico de la autonomia de gestion

econdémica de los centros docentes publicos no universitarios.

. Orden 121/2022, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros
publicos que imparten ensefianzas de Educacién Infantil y Primaria en la

comunidad autbnoma de Castilla-La Mancha (DOCM de 22 de junio).
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1. CRITERIOS PARA LA ELABORACION DEL PRESUPUESTO ANUAL Y
DISTRIBUCION DE LOS INGRESOS ENTRE LAS DIFERENTES PARTIDAS

DE GASTOS.

El presupuesto es un instrumento de planificacion econémica del centro,
en orden a la prestacion del servicio publico en el que se prevé junto con sus
ingresos, los gastos necesarios para alcanzar los objetivos recogidos en la
P.G.A. bajo los principios de equilibrio entre ingresos y gastos, asi como los
principios de eficacia y eficiencia en la utilizacion de los recursos. El presupuesto
de cada ejercicio se elaborara teniendo en cuenta los principios recogidos en el
P.E. y Proyecto de direccién, concretados en los objetivos generales de centro
recogidos en la P.G.A. La adecuacion del presupuesto a la consecucion de
dichos objetivos seré valorada en la Memoria General Anual y en la Memoria
Econdmica Justificativa. Los criterios basicos a tener en cuenta para su

elaboracion seran los siguientes:

1. El equipo directivo contara con un estudio de la evolucién del gasto y de
los ingresos durante al menos los dos Ultimos cursos escolares, para
ajustar las previsiones a las necesidades del Centro con criterios realistas.

Para este estudio se utilizara la aplicaciéon informatica GECE.

2. El equipo directivo verificara que las partidas de gastos sean equilibradas
y directamente enfocadas a lograr el correcto funcionamiento del centro,
con vistas a la mejora de los rendimientos escolares del alumnado y tendra
en cuenta las sugerencias formuladas por los distintos 6rganos de

coordinacion docente.

3. El proyecto del presupuesto sera elaborado por el Secretario/a del centro
sobre la base de la comunicacién que para cada ejercicio anual asigne la
administracion educativa. Una vez comunicadas las cantidades asignadas
para gastos de funcionamiento y, en su caso, para inversiones, procedera
al ajuste del presupuesto a tales disponibilidades econdmicas.

4. Corresponde al Consejo Escolar el estudio y aprobacion del
presupuesto, que deberad realizarse dentro de las limitaciones
presupuestarias derivadas de la asignacion fijada por la Consejeria de
Educaciéon. La referida aprobacion tendra lugar, para el presupuesto
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inicialmente elaborado, antes de la finalizacion del mes de febrero de cada
afo; siempre y cuando, la comunicacion de la cantidad asignada por la

Consejeria se produzca con un mes de antelacion.

5. El presupuesto vinculard al centro en su cuantia total, pudiendo
reajustarse, con las mismas formalidades previstas para su aprobacion, en
funcién de las necesidades que se produzcan. No obstante, no podran
realizarse reajustes que permitan destinar las cantidades recibidas para

inversiones a otros gastos de funcionamiento.

6. A la hora de elaborar el Presupuesto Anual del Centro, tendremos en
cuenta las diferentes partidas de ingresos y gastos conforme a la aplicacion
GECE:

- INGRESOS:
El “Presupuesto de Ingresos” podra contener las siguientes asignaciones:
1. El saldo final o remanente de la cuenta de gestidén del ejercicio anterior.

2. Recursos asignados por la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes a
través de los correspondientes programas de gasto para el funcionamiento
operativo de los centros educativos por el concepto presupuestario que se

determine.

3. Otras asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacién, Cultura y
Deportes, como las asignaciones del programa de gratuidad de libros de texto y

material didactico complementario, obras, equipamientos...

4. Contribuciones de las familias para formar parte del programa de Banco de

libros de Castilla la Mancha.

5. Aportaciones procedentes de otras administraciones y organismos publicos

distintas de las consignadas en los apartados anteriores.

6. Otros recursos obtenidos en virtud de la autonomia de gestion de que gozan

los centros docentes publicos.

- GASTOS:
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Las partidas de gasto que utilizaran los centros docentes publicos no
universitarios, a la hora de elaborar el estado de gastos de su presupuesto, seran

las siguientes:

A) Gastos de funcionamiento operativo del centro: gastos asociados al
funcionamiento operativo y mantenimiento del centro que se relacionan a

continuacion:

- Reparacion y conservacion de edificios y otras construcciones.

- Reparacién y conservacién de maquinaria, instalaciones y utillaje.

- Reparacion y conservacion de elementos de transporte.

- Reparacion y conservacion de mobiliario y enseres.

- Reparacién y conservaciéon de equipos para procesos de la informacion.

- Material de oficina ordinario, prensa, revistas, libros, otras publicaciones y

material informatico.
- Mobiliario y equipos.

- Suministros: energia eléctrica, agua, combustibles, vestuario, productos

alimenticios, productos farmacéuticos, etc.

- Comunicaciones: teléfono, télex, fax, servicios postales y telegréficos.
- Transportes.

- Gastos diversos.

- Trabajos realizados por otras empresas.

B) Otros gastos distintos de los de funcionamiento operativo del centro
financiados con cargo a los presupuestos de la Consejeria de Educacion, Cultura

y Deportes:

- Obras y equipamiento.

- Materiales curricular.

- Biblioteca y libros de lectura.

- Otros gastos justificados.
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C) Gastos por ingresos de otras consejerias o del Ministerio de Educacion. En
caso de ingresos de otras Consejerias o del MEC para programas concretos, los
gastos se destinaran a la realizacion de dichos programas. Criterios para el pago

de facturas:

1.- Los pagos que realice el Centro se haran a través de cheques nominativos,
transferencias o domiciliaciones en su cuenta bancaria oficial, para garantizar la
total transparencia y control de los pagos realizados en la actividad econdmica
del Centro, debiendo ser imprescindible, la firma de dos personas del Equipo

Directivo titular.

2.- Se dispondra de un maximo en efectivo de 200 € en la caja del centro para
efectuar pagos de pequefia cantidad siempre acompafiados de su
correspondiente factura para casos en que no se puedan realizar por los medios

antes indicados y se deba realizar en efectivo.

2. CRITERIOS PARA OBTENCION DE INGRESOS DERIVADOS DE LA
PRESTACION DE SERVICIOS PROCEDENTES DE LAS

ADMINISTRACIONES PUBLICAS.

1. El posible uso de instalaciones, como aulas, salas de informatica, pantallas
de proyeccioén ... en horario complementario y/o extraescolar, no debe ser
gravoso para el Centro, por lo que su mantenimiento, limpieza y gastos
derivados de su uso debera corresponder a las asociaciones, empresas y/o

particulares a quienes se autorice su utilizacion.

2. Los ingresos que el Centro pueda percibir de entes publicos, privados o
particulares por los motivos que sean, lo seran en la cuenta oficial y Unica del
centro y, salvo que tengan destino especifico, engrosaran la cuenta de
Ingresos para Gastos de funcionamiento general.

3. De la misma manera, las aportaciones de materiales de cualquier tipo que
puedan realizar las editoriales, empresas, entes publicos, asociaciones o
particulares se haran a través del Equipo Directivo y se incluiran en el
inventario del Centro.
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4. El Equipo Directivo podra recabar ingresos de organismos, entidades,
asociaciones o particulares a cambio del uso de las instalaciones y materiales
del Centro, siempre que no afecte a la normal actividad del colegio ni
contradigan las normas legales, asegurandose de su buen uso y de la
reposicion de pérdidas y dafios.

5. La eleccion de materiales curricules se hardq siempre en funcion de su
adecuacion didactica al Proyecto Educativo y a nuestro alumnado, asi como

por la calidad de sus materiales.

3. MEDIDAS PARA LA CONSERVACION Y RENOVACION DE LAS

INSTALACIONES Y DE LA DOTACION ESCOLAR.

1. Consideramos una norma de convivencia el uso adecuado de las
instalaciones, materiales y edificios del centro. El uso negligente o
malintencionado de los mismos sera considerado una conducta contraria o
gravemente contraria a las normas de convivencia que sera tratada con las
actuaciones o sanciones que vienen marcadas en nuestro Plan de
Convivencia.

2. Al menos de forma transversal, se trabajaran los valores de buen uso, cuidado
y conservacion de los materiales escolares, libros de biblioteca y programa de
Banco de Libros de Castilla la Mancha, materiales TIC, instalaciones y

edificios, en todos los niveles educativos del Centro.

3. Cualquier miembro de la Comunidad Educativa es responsable de cumplir y
hacer cumplir estas normas de buen uso de materiales, instalaciones, edificios
y cualquier otro recurso del centro, teniendo la obligacion de informar al
responsable (equipo directivo, tutor, especialista, conserje...) de la actividad,
instalacion o edificio donde se observe la incidencia.

4. En caso de dafos producidos por mal uso con intencionalidad hacia cualquier
pertenencia del Centro, o del personal de éste, o del alumnado del mismo, la
Direccion podré exigir a la persona o personas responsables, la reparacion de
los dafios producidos, la realizacion de tareas de mantenimiento o
embellecimiento del centro que compense el dafio producido, asi como el

abono de los gastos producidos por los dafios ocasionados segun se rige en
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las Normas de Convivencia, siguiendo el articulo que recoge la
“‘Responsabilidad de dafos” del Decreto de Convivencia asi como la
transcripcion de este en nuestras Normas de Convivencia.

Con el fin de prevenir posibles accidentes o dafios, toda instalacion,
maquinaria o equipo que se utilice en el centro debera ser instalado y puesto
en funcionamiento por personal técnico cualificado, cumpliendo las normas
homologadas por la administracibn correspondiente que garantice la
idoneidad de los mismos y la garantia de la instalacion resultante.

Del mismo modo, el personal que instale cualquier maquinaria 0 equipo
debera tener la cualificacion y/o permisos del Equipo Directivo para el uso,

manejo y/o montaje del mismo.

Se disefiard y estard a disposicion del profesorado, los usuarios y/o
responsables del uso y cuidado del material, un parte de incidencias para que
se notifiqgue las deficiencias encontradas en cualquier instalacion, maquina,
material o edificio del colegio. Este impreso relleno se entregara en secretaria,

para que la direccion pueda resolver o tramitar la incidencia.

Al inicio del Curso escolar el Director del Centro anotard las deficiencias,
roturas y arreglos necesarios en las instalaciones y las tramitara por escrito al

Ayuntamiento o Servicio Periférico, segun proceda, para su reparacion.

El Centro contemplara una partida para pequefias reparaciones que permitan
la reparacion, mantenimiento o reposicién de los materiales y dispositivos TIC,
asi como las maquinas de fotocopiar, medios de comunicacién y otros

dispositivos del Centro como alarmas, equipos de sonido, megafonia, etc.

Las instalaciones, juegos, mobiliario, etc. que no retnan las condiciones o
garantias de seguridad se inutilizaran inmediatamente, procediendo a la

gestion de la incidencia tal y como se indica en el punto 9 de este apartado

El material o mobiliario que no esté en buen uso o no se vaya a usar durante
este curso, se almacenara en los lugares destinados para ello. Debera
guedarse alli con las debidas garantias de seguridad, hasta que el Equipo
Directivo decida su reparacion o darlo de baja del inventario.

Como consecuencia del programa de “Concesion directa de ayudas

consistentes en el uso de libros de texto por el alumnado de Educacion


mailto:02000167.cp@edu.jccm.es

+
&

% CEIP San Fulgencio San Fulgencio 8, 02004 (Albacete) 78 967220334 ¥4 02000167.cp@edu.jccm.es PROYECTO EDUCATIVO

Primaria y Secundaria”, el alumnado debe cumplir con las normas de buen
uso, manejo y custodia de los libros que se les asignen para cada curso, tal y
como precisan las instrucciones del programa. Los libros sobrantes y los que
se recojan al finalizar cada curso quedaran revisados y almacenados hasta el
préximo curso escolar.

Asi mismo ocurrira con los adscritos al Programa de Banco de Libros que
deberan reponer el material deteriorado o extraviado o en su defecto proceder
al ingreso de la cantidad correspondiente a ese material establecida en el

Programa.

EL DISENO Y APLICACION DE MEDIDAS QUE GARANTICEN TANTO LA

EFICIENCIA ENERGETICA COMO EL TRATAMIENTO DE RESIDUOS.

1. Siempre que sea posible se utilizaré el papel por las dos caras, incluidos los
documentos impresos que asi lo permitan.

2. Se racionaran y evitaran las copias impresas a color. Para elaboracion de
borradores, pruebas, etc., se utilizard siempre el blanco y negro, nunca en
color.

3. Se racionaran y evitaran las copias impresas de todo documento o material
didactico que pueda ser usado por su destinatario sin necesidad de papel.

4. Todos los comunicados internos, documentos y trabajos escolares que sea
posible se haran en formato digital para ahorrar el formato impreso en papel.

5. Durante el “desayuno escolar’ y antes de salir al recreo, los alumnos
depositaran en las papeleras para reciclado de cada aula los envoltorios de
sus alimentos y los envases plasticos. Ademas, habra contenedores en el
patio para aquellos residuos que no se depositen en las aulas.

6. Cualquier pérdida de agua o rotura de tuberia serd comunicada, a la mayor
brevedad, al Equipo Directivo del Centro para que se agilice su reparacién por
el Ayuntamiento.

7. Cada usuario de ordenador o de otros aparatos eléctricos es responsable de
apagarlos al final de su uso o de la jornada escolar; no debiendo quedar
encendido ningun tipo de aparato eléctrico al finalizar una jornada y mucho
menos durante un fin de semana, no solo por el ahorro de energia sino como

medida de seguridad del Centro.
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8. Se aprovechara la luz natural el mayor tiempo posible para evitar el consumo
de electricidad.

9. La ultima persona que salga de una dependencia debera apagar la luz.

10.  Se haran practicas o se tendran normas con los alumnos para que al salir
del aula apaguen las luces y los ordenadores. Cuando un aula quede vacia
jamas deben quedar sus luces encendidas.

11. En los meses de frio, los maestros/as deberdn procurar que puertas de

clase y ventanas de clases o pasillos permanezcan cerradas para evitar pérdidas

de calor y el mayor consumo de calefaccion.

12. No abrir las ventanas mientras el sistema de calefaccion esté

funcionando, apagar radiadores en su lugar y regular el tiempo de encendido del

sistema de acuerdo con la temperatura exterior.
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5. EL INVENTARIO DE RECURSOS MATERIALES DEL CENTRO.

1. El Registro de inventario recogera los movimientos de material inventariable
del centro incluyendo tanto las incorporaciones como las bajas que se

produzcan.

2. Tendra caracter de material inventariable: mobiliario, equipo de oficina, equipo
informatico, equipo audiovisual no fungible, copiadoras, material docente no
fungible, maquinas, y herramientas, material deportivo y, en general, todo aquel
que no sea fungible.

3. El Registro de inventario se confeccionara teniendo en cuenta lo siguiente:

a) Numero de registro: numeracion correlativa de las adquisiciones de material

inventariable.
b) Fecha de alta: fecha en la que el material es puesto a disposicion del centro.

c) Fecha de baja: fecha en la que el material deja de formar parte del inventario

del centro.
d) Numero de unidades: numero de unidades que causan alta o baja.

e) Descripcion del material: se indicara el tipo de material adquirido, asi como

sus caracteristicas técnicas.

f) Localizacion: lugar o dependencia fisica donde se encuentra ubicado el

material de que se trate.

h) Procedencia de la entrada: actuacion econémica o administrativa, origen de

la incorporacién al centro del material de que se trate.
i) Motivo de la baja: causa que provoca la baja del material afectado.

4. Por sus especiales caracteristicas, existira también un libro Registro de
inventario de biblioteca, utilizando la aplicacion informatica ABIES WEB, que
recoja los libros que pasen a formar parte de la biblioteca del centro, cualquiera
gue sea su procedencia. Serd responsable el coordinador/a de biblioteca y

supervisado por la secretaria del centro.

5. Por sus especiales caracteristicas, existird también un libro registro de
inventario de medios audiovisuales, utilizando aplicacién informatica, que recoja

los medios audiovisuales, los recursos didacticos digitales y accesorios,

10



mailto:02000167.cp@edu.jccm.es

+
&

4l

CEIP San Fulgencio San Fulgencio 8, 02004 (Albacete) 78 967220334 ¥4 02000167.cp@edu.jccm.es PROYECTO EDUCATIVO

cualquiera que sea su procedencia. Sera responsable el coordinador/a TIC,

supervisado por la secretaria del centro.

6. La persona responsable de la Secretaria del Centro, actualizara el inventario
general del Centro en el mes de junio. Para ello, los coordinadores de ciclos, de
planes y especialistas, comunicaran las variaciones en el inventario anual

ocurridas a lo largo del curso escolar, en el mes de junio.

7. Se entregaran las actualizaciones a cada responsable, antes mencionados,
en el mes de septiembre para que verifique que dispone todo lo reflejado en el
mismo y sirva para que elabore las propuestas de mejora, renovacion o

actualizacion.

8. No se podréa dar de baja, vender, ceder o prestar ningun elemento inventariado
sin el previo conocimiento y aprobacién del Consejo Escolar a quien

corresponderas la toma de decisiones en ese aspecto.

9. Antes del 30 de junio de cada afio, se recogeran los aparatos audiovisuales,
asi como el material mas valioso de todo el centro y se guardaran en sitio seguro

para evitar hurtos.

10. Todos los libros de texto del programa de Banco de Libros de Castilla la
Mancha se empaquetaran por cursos por sus tutores o tutoras antes del 30 de
junio y se guardaran debidamente clasificados en un lugar que quedara anotado
y entregara una copia en secretaria. En esas anotaciones se contemplara el
namero de libros y el estado de estos para el proximo curso escolar, asi como la

necesidad de reposicion de estos.

Don Maria de los Llanos Buendia Garcia, como secretaria del colegio y del
Consejo Escolar del Centro del C.P. C.E.l.P. San Fulgencio,

CERTIFICO:

11
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Que segun se desprende del acta de la reunion ordinaria del Claustro, de
fecha 27 de octubre de 2025, este 6rgano ha sido informado del Proyecto de

Gestion del centro.

Que segun se desprende de la reunion del Consejo Escolar del Centro, de
fecha 28 de octubre de 2025, el presente Proyecto de Gestidon del Centro ha

sido aprobado por el Consejo Escolar del Centro.

En Albacete, a 28 de octubre de 2025

Ve B? La directora del Centro y La Secretaria del Centro y
Presidente del Consejo Escolar del del Consejo Escolar del Centro
Centro

Fdo.: Diia. Ana Victoria Ortega Fdo.: Dia. Maria de los Llanos Buendia
Bautista (por sustitucion) Garcia

12
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